
VERWALTUNGSZENTRUM

Vertragsbedienstete/r (m/w/d) - Allgemeine Verwaltung
GD 18.5 - ehestmöglicher Eintritt
20 Stunden pro Woche (50 %)

STELLENAUSSCHREIBUNG

der Gemeinden Pitzenberg | Pühret | Rutzenham | Oberndorf | Schlatt

24.10.2022Amtliche Mitteilung Zugestellt durch Post.at



Die Gemeinde Pitzenberg schreibt die 
Aufnahme eines/r Vertragsbediens-
teten (m/w/d) für die Allgemeine 
Verwaltung der Verwaltungsgemein-
schaft der Gemeinden Pitzenberg – 
Pühret – Rutzenham – Oberndorf – 
Schlatt für 20 Stunden pro Woche 
(50 %) zum ehestmöglichen Eintritt 
gemäß OÖ Gemeinde-Dienstrechts- 
und Gehaltsgesetzes 2002 aus.

Die Einstufung erfolgt gemäß den 
gehaltsgesetzlichen Bestimmungen 
in die Funktionslaufbahn GD 18.5, 
als Sachbearbeiter/in.

AUFGABENBESCHREIBUNG
•	 Allgemeine Verwaltungsaufga-

ben; Korrespondenz
•	 Oö. Veranstaltungssicherheitsge-

setz; Abwicklung von Veranstal-
tungsbewilligungen

•	 Müllabfuhrverwaltung: Führung 
der Behälterevidenz, Abwicklung 
mit Entsorger und Bezirksabfall-
verband

•	 Kindergartenverwaltung: Kom-
munikation mit Leiter:innen und 
Rechtsträger, Abwicklung 
Kindergartenbustransport (Halte-
stellenverzeichnis, Förderansu-
chen und Abrechnung)

•	 Schulangelegenheiten
•	 Elektronische Archivierung
•	 Teilnahme an Gemeinderatssit-

zungen und Protokollierung

ALLGEMEINE
AUFNAHMEBEDINGUNGEN
•	 Die persönliche, insbesondere 

die gesundheitliche und fachli-
che Eignung für die Erfüllung der 
Aufgaben, die mit der vorgesehe-
nen Verwendung verbunden sind

•	 Österreichische Staatsbürger-
schaft bzw. Staatsbürgerschaft 
eines EU- oder EWR-Mitglieds-
staates

•	 die volle Handlungsfähigkeit
•	 ein einwandfreies Vorleben 

(Unbescholtenheit)

BESONDERE 
ANSTELLUNGSERFORDER-
NISSE
•	 Abschluss einer Lehre als Büro-

kaufmann/frau bzw. Verwaltung-
sassistent/in bzw. abgeschlosse-
ne höhere kaufmännische Schule

•	 sehr gute EDV-Kenntnisse  
(Microsoft Office Programme)

•	 Führerschein der Gruppe B
•	 sehr gute Umgangsformen
•	 sehr gute Deutschkenntnisse 

(Ausdrucksform in Schrift und 
Sprache)

•	 Bereitschaft zu Mehrleistungen 
und Weiterbildung im fachlichen 
und persönlichen Bereich, insbe-
sondere zur Absolvierung der 
nach der OÖ Gemeinde- 
Dienstausbildungsverordnung 
erforderlichen Dienstausbildung

•	 Teamfähigkeit, Belastbarkeit und 
Flexibilität

•	 Organisationsfähigkeit
•	 Männliche Bewerber haben 

einen etwaigen Nachweis über 
den geleisteten Präsenz- bzw. 
Zivildienst zu erbringen

WÜNSCHENSWERTES
•	 Erfahrung in der Gemeindever-

waltung 
•	 Geschick im Umgang mit Bür-

gern, Offenheit und Objektivität
•	 Genauigkeit, gute Auffassungs-

gabe und logisches Denken
•	 Mitgliedschaft bei einer gemein-

nützigen Organisation (zB Frei-
willige Feuerwehr, Rotes-Kreuz 
etc.)

WIR BIETEN
•	 eigenständiges, abwechslungs-

reiches Aufgabengebiet
•	 umfangreiche Aus- und Weiter-

bildungsangebote im persönli-
chen und fachlichen Bereich

•	 Versicherung bei der KFG (Kran-
kenfürsorge für Gemeindebe-
dienstete) mit einem attraktiven 
Leistungsangebot

•	 angenehmes Betriebsklima
•	 einen krisensicheren Arbeitsplatz
•	 ein modernes Amtsgebäude
•	 attraktives Gleitzeitmodell 

Sie werden eingeladen Ihre Bewer-
bung samt lückenlosem Lebenslauf, 
Abschluss und Dienstzeugnis(se) bis 
spätestens 18.11.2022, 12:00 Uhr 
beim Gemeindeamt Pitzenberg, 
Atzbacher Straße 20, 4690 Obern-

dorf, einzubringen bzw. per Mail an 
gemeinde@pitzenberg.ooe.gv.at zu 
senden. 

Nähere Informationen zur ausge-
schriebenen Stelle und zu den erfor-

derlichen Bewerbungsunterlagen 
erhalten Sie bei Markus Wintersteiger, 
Telefon: +43 7673 24 45 20.

Das Auswahlverfahren findet gemäß 
§ 11 Oö. GDG 2002 statt. 



Liebe Eltern!
Liebe Erziehungsberechtigte!

Unser Kindergarten bietet Kindern vom vollendeten 3. Lebensjahr bis zur Einschulung eine 
vielfältige Erlebniswelt.
Wenn Sie Interesse an einem Kindergartenbesuch für Ihr Kind haben
(Kindergartenjahr 2023/2024) können Sie Ihr Kind bei uns anmelden.

Bitte füllen Sie untenstehenden Abschnitt aus und bringen Sie ihn persönlich im Kindergarten vorbei (jeden Montag, Diens-
tag oder Donnerstag von 13:15-14:30 Uhr).
Bei dieser Gelegenheit erhalten Sie die Anmeldeformalitäten und die Kindergartenordnung. 
Wir vereinbaren einen Termin zur Vormerkung. Per Mail erhalten Sie einen Anmeldelink. Erst wenn Sie alle Daten ausgefüllt 
haben, gilt Ihr Kind (online) als angemeldet.

VORMERKUNG:	      	 MITTWOCH, 26. JÄNNER 2023
		      			   von:     13:30-15:30 Uhr (Termine werden viertelstündig vergeben)
					     wo:      Pfarrcaritas-Kindergarten Schlatt, Breitenschützing 61

Zur Vormerkung kommen Sie bitte mit Ihrem Kind und nehmen die ausgefüllten Unterlagen, die Geburtsurkunde und 3 Pass-
fotos Ihres Kindes mit.

Können nicht alle angemeldeten Kinder aufgenommen werden, erfolgt die Reihung 
gemäß §12 Abs. 3 des OÖ. Kinderbetreuungsgesetzes (Alter des Kindes, erzieherische und/oder soziale Gründe).

Mit freundlichen Grüßen

Edda Schuller
(Kindergartenleitung)

Vorname des Kindes ___________________________ Nachname _________________________________

Geb.-Datum ________________                          Sozialversicherungsnummer    ________________________

Adresse_________________________________________________________________________________

Name des Erziehungsberechtigten __________________________________________________________

E-Mail-Adresse___________________________________________________________________________

Telefonnummer__________________________________________________________________________

Pfarrcaritas-Kindergarten 
Schlatt



Freitag, 25. November 2022 
von 18 bis 21 Uhr im Mehrzweckgebäude Aich/Pitzenberg

Begrenzte Teilnehmerzahl – bitte um Anmeldung bis 20. Nov. 2022  
per Email an 5plusfrauen@gmail.com oder unter 0650/3602624.

Die Kosten für den Workshop übernehmen die 5+ Frauen. 
Materialkosten werden nach Bedarf verrechnet. Spezielle Deko & Kerzen 
bitte selbst mitbringen.  Wir freuen uns auf euer Kommen!

Mehr Infos auf Facebook: 
www.facebook.com/5plusfrauen

 
Freitag, 9. Dezember 2022 
Gasthaus Rensch, 18 Uhr

5+ Frauen

Bitte um Anmeldung bis 4. Dez. 2022 
per Email an 5plusfrauen@gmail.com 

oder unter 0650/3602624.

Wir freuen uns auf euer Kommen!

*Beim Schrottwichteln verschenkt jede etwas, das sie nicht mehr braucht, 
aber vielleicht einer anderen Freude bereitet. 

 *

12.12., Mo. – 14:00 Uhr
VAZ Oberndorf

AnMeldung erforderlich

bis Montag, 05.12.2022:

Doris Riepler, Telefon 0664 828 68 92
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Veranstalter:  
Gesunde Gemeinden 4+ & Schlatt

„Senioren-Café“

4+

Weihnachtsgeschichten
gelesen von Franz Becksteiner

Besinnliche Weihnachtsmusik

„O du stille Zeit - Adventfeier“

 

 
 

 
 

 
 

 

 

OBERNDORF, PITZENBERG, 
PÜHRET, RUTZENHAM, SCHLATT  

 Dienstag, 8. November 2022 
Mittwoch, 9. November 2022 

15:30 - 20:30 Uhr 
Veranstaltungszentrum 

 
 
 

Oberndorf


